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Получитьнеквалифицированную электронную подпись(НЭП)https://www.tektorg.ru/rosneft/service/e-signature-nr
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ЭТАПЫ РАБОТЫ ИНОСТРАННОЙ КОМПАНИИ В ЗАКУПКАХ ПАО «НК «РОСНЕФТЬ»

2 Зарегистрироватьсяна ЭТП ТЭК-Торгhttps://rn.tektorg.ru/#front/register

3 Подать информацию о своей компании(презентации)и опыте выполненных контрактовв Единое окноhttps://www.tektorg.ru/rosneft/edinoe_okno

Попасть в список поставщиков ПАО «НК «Роснефть»Получить приглашение на участие в закупке4

6 Подать заявку на участие в закупке черезЛичный кабинет с учетом всех требований заказчика

7 В случае, если компания признана победителемподписать контракт

Выбрать и оплатить Тариф для участияв секции ПАО «НК «Роснефть»5

8 Осуществить поставку товара в Россию

https://www.tektorg.ru/rosneft/service/e-signature-nr
https://rn.tektorg.ru/#front/register
https://www.tektorg.ru/rosneft/edinoe_okno
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ЧТО НЕОБХОДИМО ИНОСТРАННОЙ КОМПАНИИ ДЛЯ УЧАСТИЯВ ЗАКУПКАХ НА ЭТП ТЭК-ТОРГ

2

*Обратите внимание, что в стоимость услуги пооформлению Электронной подписи входитпроцесс регистрации компании на ЭТП ТЭК-Торг.

• Для получения электронной подписи для участия в закупкахПАО НК «Роснефть» Необходимо оставить заявку в разделеТорговые секции / ПАО НК «Роснефть» / Услуги и сервисыдля поставщиков / Электронная подпись для нерезидентов:https://www.tektorg.ru/rosneft/service/e-signature-nr
• После того, как вы оставили заявку, с вами свяжетсяменеджер ЭТП ТЭК-Торг. Выпуском Электронной подписизанимается партнер ЭТП.
• Партнер запрашивает пакет документов и выставляет счет навыпуск Электронной подписи. Стоимость услуги составляет~2 800 юаней. Оплата счет возможна в вашей валюте.

Необходимый пакет документов дляоформления Электронной подписи:
• Документ о регистрации компании,доверенность (если директоротличается от лица с НЭП)• Удостоверение личности• Приказ на полномочия директора

Получить неквалифицированную электронную подпись (НЭП)

https://www.tektorg.ru/rosneft/service/e-signature-nr
https://www.tektorg.ru/rosneft/service/e-signature-nr


Регистрация компании в качествеучастника занимаетДо 5-ти рабочих дней
*Возможно ускорение за 2 часаЗаказать услугу Ускореннойаккредитации на секции можно поссылке:

https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/fast-accreditation
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ЧТО НЕОБХОДИМО ИНОСТРАННОЙ КОМПАНИИ ДЛЯ УЧАСТИЯВ ЗАКУПКАХ НА ЭТП ТЭК-ТОРГ
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Зарегистрироватьсяна ЭТП ТЭК-Торгhttps://rn.tektorg.ru/#front/register

Зарегистрироваться на ЭТП вы можете самостоятельно или эта услугавходит бесплатно в услугу по выпуску Электронной подписи у партнера.
Регистрация компании на ЭТП возможна только после выпуска НЭП.

Пакет документов необходимый для регистрации:
• Документ о регистрации вашей компании / бизнес-лицензия(нотариально заверенный или апостилированныйв зависимости от страны)• Доверенность (если директор отличается от лица, на кого выпушенаЭлектронная подпись)• Удостоверение личности (паспорт, id card), приказ на полномочиядиректора

https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/fast-accreditation
https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/fast-accreditation
https://rn.tektorg.ru/#front/register


3

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НА ЭТП
Регистрация компании в секции закупок ПАО «НК «Роснефть» ЭТП ТЭК-Торг состоит из 3 этапов

1. Регистрация пользователянеобходимо заполнить экранную форму олице, которое проходит регистрацию насайте https://rn.tektorg.ru/#front/register

2. Подтверждение эл. почтыподтвердить создание учетной записи, перейдя поссылке в письме, полученном на указанный адресэлектронной почты пользователя

3. Заполнение сведений о компаниипосле создания учетной записи, необходимо зайти вличный кабинет пользователя по логину и паролю изаполнить сведения о компании
4

2.1.

https://rn.tektorg.ru/#front/register


ВКЛЮЧЕНИЕ В СПИСОК ПОСТАВЩИКОВ ПАО «НК «РОСНЕФТЬ»3

5

Для того, что компании попасть в список поставщиковПАО «НК «Роснефть» необходимо подать информацию о своей компаниив «Единое окно»: https://www.tektorg.ru/rosneft/edinoe_okno
• Выбрать соответствующую категорию
• В пакете документов для подаче необходимо приложить:
– презентацию о компании– список выполненных контрактов за последние 3 года на международныхи российском рынке
• Весь пакет документов должен быть на русском или на английском языке
• Срок рассмотрения компании для включения в список приглашений дляучастия закупках 1 месяц
• После 1 месяца компания получит письмо c приглашениями к участию взакупках ПАО «НК «Роснефть» на свой e-mail и через свой ЛК наЭТП ТЭК-Торг, либо письмо с причинами отказа.

https://www.tektorg.ru/rosneft/edinoe_okno
https://www.tektorg.ru/rosneft/edinoe_okno


ВЫБОР ТАРИФА ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКАХ ПАО «НК «РОСНЕФТЬ»
Для участия в закупках ПАО «НК «Роснефть» необходимо пополнить счет иактивировать тариф ЭТП ТЭК-Торг.
• Ознакомиться с Тарифами площадки можно на странице:https://www.tektorg.ru/rosneft/tariff.• Нерезидент может выбрать один из двух тарифных планов.• Тариф оплачивается на площадку для участия в закупках:
1. ТАРИФ ПАРТНЕРСКИЙ:
• Позволяет участвовать в неограниченном количестве закупокПАО «НК «Роснефть»
• Действует 1 год после активации
• Оплата происходит в Личном кабинете через формирования счета наоплату тарифа.

*ВНИМАНИЕ: оплата за тариф площадки осуществляется только в рублях.Оплата через третьи лица не предусмотрена.
Рекомендуемый банк для работы с ПАО «НК «Роснефть» https://www.boc.ru/
При сложностях просим связаться с нашей службой поддержки+7 (495) 734-81-18; help@tektorg.ru
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https://www.tektorg.ru/rosneft/tariff.
https://www.tektorg.ru/rosneft/tariff.
https://www.boc.ru/
https://www.boc.ru/


2. ТАРИФ ПОБЕДИТЕЛЬ:
• Для использования Тарифа необходимо иметь на своемлицевом счету на площадке 150 000 руб на момент подачизаявки на участие в закупке.
• Эти средства будут заблокированы в момент подачи заявкина процедуру
• В случае, если вы побеждаете в закупке, то у вас будетсписано 1%, но не более 75 000 рублей за победу в качестветарифа площадки за победу. Для продолжения участия нужнобудет внести еще 75 000 рублей, чтобы на счете снова былдепозит 150 000 рублей.
• Если вы НЕ признаны победителем, то депозит в 150 000остается у вас на лицевом счете площадки, и вы можетеподавать заявки для участия в неограниченном количестве
• Оплата происходит в Личном кабинете через формированиясчета на оплату тарифа (далее п.5 )
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ВЫБОР ТАРИФА ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКАХ ПАО «НК «РОСНЕФТЬ»



ПЕРЕВОД ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ОПЛАТЫ ТАРИФА ДЛЯ УЧАСТИЯ
1. Формирование счета для оплаты Тарифного плана

8

Для формирования счетана пополнение на кнопку«Сформировать счет напополнение лицевогосубсчета» в Личномкабинете в разделе«Финансы»

В открывшейся форме «Формирование счета на оплату дляклиент-банка» введите сумму пополнения и выберитенеобходимый лицевой субсчет1. 2.
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Зачисление денежных средств от юридических лиц происходит наследующий рабочий день после проведения платежа банком.Платежи из иностранных банков могут идти дольше.
Зачисление от физических лиц может занимать до трех рабочих дней. Оплатачерез третьи лица не предусмотрена.

5

*Внимание: Вы можете воспользоваться услугой ускоренного зачисления денежныхсредств за 2 часа.
Заказать или ознакомиться с услугой можно на сайте:https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/134
Рекомендуемый банк для работы с ПАО «НК «Роснефть» https://www.boc.ru/
При сложностях просим связаться с нашей службой поддержки+7 (495) 734-81-18; help@tektorg.ru

ПЕРЕВОД ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ОПЛАТЫ ТАРИФА ДЛЯ УЧАСТИЯ
3.

https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/134
https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers/134
https://www.boc.ru/


2. В открывшейся форме «Заявки на возврат средств»заполните поля:
1) ВЫБОР ЛИЦЕВОГО СУБСЧЕТА – поле для выборасубсчета с которого необходимо произвести возврат;
2) СУММА ВОЗВРАЩАЕМЫХ СРЕДСТВ (РУБ.) – поле дляввода размера возвращаемых денежных средств
3) В Т.Ч. НДС (20%) – поле, в котором отображается размерНДС возвращаемых денежных средств по ставке 20% приподаче заявки на возврат с субсчета №1 и без НДС – приподаче заявки на возврат с субсчета №2;
4) ПРИЧИНА ВОЗВРАТА – поле для ввода текста,объясняющего причину возврата.
Для отправки заявки на возврат денежных средств нажмитекнопку «Подписать и направить».
Будет осуществлена проверка на соответствие банковскогорасчетного счета Участника и типа организации, указанного врегистрационных сведениях на ЭТП.

1. В личном кабинете в разделе Финансывыберете поле «Заявки на возврат средств»
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ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВКИ НА ВОЗВРАТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВЗА ОПЛАТУ ТАРИФА ЭТП



УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

Для поиска закупки в Личномкабинете можно ввестиизвестный номер процедурылибо воспользоватьсяфункционалом Расширенногопоиска и найти закупку понужным критериям.

1. Поиск процедуры

Ознакомиться с извещением по найденной закупкеи закупочной документацией можно по кнопке«Действия с процедурой» с правой стороныэкрана.
11
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Можно просмотреть вспомогательные сообщения

2. Просмотр извещения
Загрузить файлы заказчика на компьютер

Для участия в закупкенеобходимо выбратькнопку «Подать заявку» иподтвердить направлениезаявки в следующейэкранном сообщении

В извещении можно найти всю информацию о закупке скоторой необходимо внимательно ознакомиться.
УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
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3. Направление заявки
Заявка участника закупки заполняется вэлектронной форме. Необходимо указать всезапрашиваемые сведения о продукции иучастнике. Поля отмеченные красной звездойобязательны для заполнения.
Необходимо заполнить сведения на всехвкладках экранной формы.

Для загрузки файлов требуется выбрать кнопку«Select and download file». Поддерживаемыеформаты файлов указаны в форме.

После заполнения всех форм и сведений нужнонажать на кнопку «Подать заявку»

УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
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АО ТЭК-ТОРГ ПОМОГАЕТ НА КАЖДОМ ЭТАПЕ ЗАКУПКИ

Попасть в списокпоставщиков ПАО«НК «Роснефть»
Подготовитьдокументациюдля участия взакупке

Подачадокументов дляучастия в закупке
Финансовыеинструменты дляучастия

• Консультациианглоязычномменеджером• Выпуск и Настройкаэлектронной подписи• Регистрация на ЭТП• Оплата в валюте

• Помощь в подачедокументов вЕдиное окно• Помощь в переводеосновной частидокументации• Консультации попакету документов

В случае отсутствияв штате тендерногоспециалистаможноделегироватьподготовкудокументации исопровождение доподписанияконтракта партнеруЭТП ТЭК-Торг

Помощь в подборебанка на банковскуюгарантию, списокрекомендуемых банков

1 2 3 4 5 6
Начать работуНа ЭТП

Консультации поаналогамдокументов старнынерезидента дляучастия в закупках
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Выбратьтарифный план

В случае отсутствияпредставительстваили расчетногосчета в рубляхпомощь в оплате врублях за тарифныйплан площадкичерез партнераЭТП ТЭК-Торг

Для получения консультаций просим связаться с нашей службой поддержки+7 (495) 734-81-18; help@tektorg.ru


