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Регистрация дополнительного пользователя 

1. Для регистрации дополнительного пользователя необходимо перейти 
по адресу https://kim.tektorg.ru/ и выбрать «Регистрация».

2. В появившемся окне «Добавление нового пользователя» ввести ИНН 

компании, перевести курсор на любое свободное поле, и в 

появившемся окне «Выбор организации» выбрать организацию. Далее 

заполнить сведения о пользователе и нажать «Регистрация»

         В течение 10 минут на указанный адрес придет письмо с кодом активации 
пользователя.

В течение 10 минут на указанный адрес придет письмо с кодом 

активации пользователя.
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https://kim.tektorg.ru/


Регистрация дополнительного пользователя 

После чего откроется форма на добавление документов (в случае, если для регистрации пользователей в организации 

необходимо предоставлять документы). 

3. Подтвердить эл. почту пройдя по ссылке активации в полученном письме. Появится сообщение, что ваша учетная 

запись активирована. 

4. Ввести логин и пароль и нажать на кнопку «Вход».
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Регистрация дополнительного пользователя 

В появившейся форме, в случае, если для регистрации дополнительных пользователей в организации необходимо 

предоставлять документы, прикрепите документы и нажмите «Подписать и направить» . 

Одобрение заявок на регистрацию дополнительных пользователей 
осуществляет Администратор компании (первый пользователь) 

Для оперативного рассмотрения заявок на регистрацию 

дополнительного пользователя «Администратору» 

добавлен счетчик уведомлений
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Утверждение заявки на 
регистрацию 

дополнительного 
пользователя. 

Изменение роли 
пользователя.
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1. Для утверждения заявки на регистрацию дополнительного пользователя, 

пользователю с ролью «Администратор» необходимо зайти в Личный кабинет. 

В разделе «Настройки» - «Личный кабинет» – «Организация» - «Пользователи 

компании» выбрать  «Заявки на утверждение регистрации пользователей»

2. Откроется форма «Список пользователей, подавших заявку на регистрацию». Для 

рассмотрения заявки и принятия решения о ее утверждении или отклонении нажать 

пиктограмму «Рассмотреть заявку»           , расположенную в столбце «Операции», в 

строке, соответствующей нужной заявке. 

Утверждение заявки на регистрацию 
дополнительного пользователя 
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Утверждение заявки на регистрацию 
дополнительного пользователя 

Откроется форма «Рассмотрение заявки на регистрацию доверенности»

3. Чтобы принять заявку на регистрацию доверенности, 

необходимо назначить пользователю роль, 

соответствующую его полномочиям, установив нужные 

флаги. Также следует указать срок действия 

доверенности, либо поставить флаг «Без срока действия» 

в случае регистрации бессрочной доверенности. Затем 

нажать кнопку «Сформировать текст на разрешение 

регистрации».

4. Для подтверждения необходимо нажать на кнопку 

«Подписать»
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1. Для изменения роли пользователю с ролью  «Администратор» 

необходимо зайти в Личный кабинет. Вкладка «Настройки» - 

«Личный кабинет» – «Организация» - «Пользователи компании» - 

«Реестр утвержденных заявок на регистрацию пользователей»

2. В появившемся окне выберите пиктограмму «Изменить роль» 

3. Отметьте чек-боксом нужную роль 

и нажмите «Сохранить»

Изменение роли пользователя

8



Роли пользователей в Интернет-магазине

Для пользователей Заказчика возможно 5 ролей:

Администратор Заказчика – пользователь, который имеет возможность просматривать все закупки 

пользователей своей организации, выгружать отчеты по всем закупкам, утверждать заявки на регистрацию 

других пользователей и назначать им роли.

Публикатор – пользователь, который публикует закупки, имеет возможность просматривать только те 

закупки, которые опубликовал.

Сотрудник СБ – пользователь, который имеет возможность просматривать все закупки, выгружать отчеты, 

скачать информацию о поставщиках, об их участии в других закупках компании и т. д.
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Организатор- имеет возможность публикации закупок от лица других аккредитованных на ЭТП организаций 

(Заказчиков). Для этого Организатору от имени организации, сотрудником которой он является, будет необходимо 

подать заявку на регистрацию прав на публикацию закупок.

Подписант- пользователь, который имеет возможность подписывать ЭП документы договора в Прямых заказах, в которых 

заключение договора происходит в электронной форме, если данные ПЗ назначены для подписания на данного 

пользователя.
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