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Публикация закупки. 

Экспресс-заказ
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Создание Экспресс-заказа

1. Для создания Экспресс-заказа  на форме «Актуальные закупки» нажать «Создать закупку» и выбрать тип закупки 

«Экспресс- заказ».

2. Заполнить обязательные поля. Отмечены подсказкой 

3. В блоке «Позиции» нажать кнопку «Добавить позиции». Ввести наименование интересующей позиции и нажать кнопку 

«Искать» справа от строки контекстного поиска. 

Для добавления позиций в Экспресс-заказ установить чек-бокс слева от необходимых позиций и нажать кнопку «Добавить 

позиции в спецификацию закупки» в нижнем правом углу формы «Подбор позиций». Позиции добавятся в экспресс-заказ и 

отобразятся на форме «Экспресс-заказ Заказчика». 

В системе предусмотрена возможность проводить подбор поставщика без участия Поставщиков, на основе информации 

прайс-листов, размещенных в системе.
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4. Заполнить поле «Количество». Остальные поля не обязательны к заполнению.

5. Для осуществления подбора Поставщиков нажать кнопку «Опубликовать». Система автоматически подберет возможных 

поставщиков для позиций, включенных в ЭЗ.

Создание Экспресс-заказа
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Список возможных поставщиков можно просмотреть на вкладке «Поставщики» 

Подробная информация о подобранных позициях отображается на вкладке «Подобранные позиции» 

Если количество поставщиков достаточно для проведения процедуры, Экспресс-заказ перейдет в статус «Выбор 

победителей». При этом на форме «Экспресс-заказ Заказчика» откроются дополнительная вкладка «Подобранные позиции» 

и «Поставщики».

Если не будет подобрано ни одного поставщика Экспресс-заказ перейдет в статус «Аннулировано».

Создание Экспресс-заказа
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В том случае если цена прайс-листа поставщика для данной позиции превышает значение НМЦ (начальная максимальная цена), 

указанной Заказчиком при создании экспресс-заказа появится окно «Уведомление» и Поставщикам будет направлен запрос о 

возможности снижения цены.  

При необходимости можно отправить Поставщикам запрос на снижение цены, нажав кнопку  «Запрос о снижении цены» на форме 

«Экспресс-заказ Заказчика» .

Создание Экспресс-заказа
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Создание Экспресс-заказа. Выбор победителя

6. Для выбора победителя (поставщика, которому будет предложено заключить договор на поставку) на вкладке 

«Поставщики» необходимо установить checkbox в крайнем правом столбце «Выбор поставщика» соответствующей 

строки и нажать кнопку «Сформировать заказ». 

7. Заказ будет создан и откроется форма «Прямой заказ Заказчика». Для отправки заказа Поставщику нажать кнопку «Отправить 

Поставщику». Поставщику будет отправлено соответствующее уведомление.

Если заказ не может быть заключен ни с одним из подобранных поставщиков, нажать кнопку «Процедура не состоялась» на 

вкладке «Поставщики» формы «Экспресс-заказ Заказчика».
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