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1. Получение ЭЦП. Подготовка ПК. 

1.1. ЭП для белорусских компаний 

Участникам, которые являются резидентами Республики Беларусь, необходимо получить 

сертификат электронной подписи (далее ЭП) согласно действующему законодательству 

Республики Беларусь. 

 Для получения электронной подписи, вы можете обратиться в: 

• ОАО «Белорусская универсальная товарная биржа» (УЦ БУТБ 

http://zakupki.butb.by); 

• ИРУП «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» (УЦ НЦМКЦ, 

http://ca.ncmps.by). 

 

1.2. ЭП для других стран (Армения, Казахстан, Кыргызстан) 

   Аккредитованный филиал или представительство иностранного юридического лица в 

Российской Федерации из Армении, Казахстана, Кыргызстана может выпустить 

квалифицированную электронную подпись. Руководителю потребуется обратиться за 

выпуском в Федеральную налоговую службу (ФНС России), сотруднику организации в 

любой удостоверяющий центр, аккредитованный Министерством цифрового развития, 

связи и массовых коммуникаций Российской Федерации. 

ЭТП АО «ТЭК-Торг» поможет Вам выпустить сертификат ЭП для участия в торгах.  

Для этого просьба воспользоваться ссылкой https://www.tektorg.ru/services/service-suppliers 

  

1.3. Настройка ПК 

1.3.1. Требования к программному обеспечению 

Работа пользователя в Секции «Государственные закупки» ЭТП «ТЭК-Торг» возможна 

при выполнении следующих требований к программно-аппаратному обеспечению 

рабочей станции пользователя: 

• рабочая станция Пользователя должна иметь доступ к сети Интернет; 

• операционная система Microsoft Windows, не ниже Windows 2000; 

• обозреватель должен быть Google Chrome последней версии, Яндекс.Браузер, 

Chromium-gost; 

• установлено средство криптографической защиты информации для работы с 

сертификатами электронно-цифровой подписи: 

1) для белорусских участников - криптопровайдер Avest CSP,  

2) для участников из Армении, Казахстана, Кыргызстана - КриптоПро CSP 

(крипто-провайдер версии не ниже 3.9); 

• установлен корневой сертификат УЦ, выдавшего Пользователю ЭП, 

установленный в хранилище доверенных корневых центров сертификации. 

 

 

http://zakupki.butb.by/
http://ca.ncmps.by/
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1.3.2. Настройка браузера. 

1.3.2.1. Настройка браузера Google Chrome: 

Для участников Республики Беларусь необходимо установить криптопровайдер Avest 

CSP на ПК и плагин КриптоПро ЭЦП Browser plug-in в браузер. 

Если у вас на компьютере уже установлен Google Сhrome, то можно сразу переходить к 

пункту 3 данной инструкции. Для настройки браузера необходимо: 

• Скачать Google Chrome по ссылке https://www.google.ru/chrome/browser/desktop/ 

• Установить Google Сhrome 

• Скачать и установить расширение для Google Сhrome CryptoPro Extension for 

CAdES Browser Plug-in, пройдя по ссылке: 

https://chrome.google.com/webstore/detail/cryptopro-extension-for-

c/iifchhfnnmpdbibifmljnfjhpififfog?hl=ru 

После установки расширения его нужно включить (Настройки - Дополнительные 

инструменты - Расширения), установив опции как указано на скриншоте. 

  

https://www.google.ru/chrome/browser/desktop/
https://chrome.google.com/webstore/detail/cryptopro-extension-for-c/iifchhfnnmpdbibifmljnfjhpififfog?hl=ru
https://chrome.google.com/webstore/detail/cryptopro-extension-for-c/iifchhfnnmpdbibifmljnfjhpififfog?hl=ru


5 
 

 

Скачать и установить КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0 Вы можете, пройдя по 

ссылке https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0 

После установки плагина, его работоспособность в Google Сhrome можно проверить тут: 

https://www.cryptopro.ru/sites/default/files/products/cades/demopage/simple.html 

При входе на ЭТП с помощью Google Сhrome, необходимо убедиться, что выбран пункт 

КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0
https://www.cryptopro.ru/sites/default/files/products/cades/demopage/simple.html
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Если выбран какой-либо другой пункт, то необходимо нажать на указатель вниз и 

выбрать требуемый пункт КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

 

1.3.2.2. Настройка Яндекс.Браузера 

Для участников Республики Беларусь необходимо установить криптопровайдер Avest 

CSP на ПК и КриптоПро ЭЦП Browser plug-in в браузер. 

Для настройки браузера необходимо: 

• Скачать и установить расширение Chrome CryptoPro Extension for CAdES Browser 

Plug-in, справа сверху Настройки Яндекс.Браузера - Дополнения – Каталог Opera – 
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расширение КриптоПро ЭЦП – Установить – Добавить в Яндекс.Браузер. 

 

  

 

 

После установки расширения его нужно включить (справа сверху Настройки 

Яндекс.Браузера - Дополнения – Каталог Opera), установив опции как указано на 

скриншоте. 
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Скачать и установить КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0 Вы можете, пройдя по 

ссылке https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0 

При входе на ЭТП с помощью Яндекс.Браузера, необходимо убедиться, что выбран 

пункт КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

Если выбран какой-либо другой пункт, то необходимо нажать на указатель вниз и 

выбрать требуемый пункт КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0
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1.3.2.3. Настройка браузера Chromium-gost. 

Для участников Республики Беларусь необходимо установить криптопровайдер Avest 

CSP на ПК и КриптоПро ЭЦП Browser plug-in в браузер. 

Для настройки браузера необходимо: 

• Скачать и установить расширение Chrome CryptoPro Extension for CAdES Browser 

Plug-in, пройдя по ссылке: https://chrome.google.com/webstore/detail/cryptopro-extension-for-

c/iifchhfnnmpdbibifmljnfjhpififfog?hl=ru  

• После установки расширения его нужно включить (справа сверху Customize and 

control Chromium-Gost - Настройки – внизу страницы Расширения), установив опции как 

указано на скриншоте. 
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Скачать и установить КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0 Вы можете, пройдя по 

ссылке https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0 

После установки плагина, его работоспособность в Chromium-gost можно проверить тут: 

https://www.cryptopro.ru/sites/default/files/products/cades/demopage/simple.html 

При входе на ЭТП с помощью Chromium-gost, необходимо убедиться, что выбран пункт 

КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0
https://www.cryptopro.ru/sites/default/files/products/cades/demopage/simple.html
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Если выбран какой-либо другой пункт, то необходимо нажать на указатель вниз и 

выбрать требуемый пункт КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версия 2.0. 

 

 

1.3.3. Установка ЭП 

Для установки необходимо: 

• Перейти по ссылке https://help.kontur.ru/uc 

https://help.kontur.ru/uc
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• Откроется окно, в котором необходимо нажать кнопку "Скачать Расширение", 

затем кнопку «Установить»

  

 

• Затем необходимо кнопку «Скачать Диаг.Плагин» и после загрузки файла для 

запуска установки кликните по скаченному файлу. 
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• Если последует окно безопасности системы, нажать в нем кнопку "Запустить". 

 

• После установки компонентов необходимо выбрать браузер, который необходимо 

настроить 
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• нажать кнопку «Проверить для ЭТП и госпорталов» 

 

По результатам проверки выполнить необходимые действия, которые являются 

критичными для работы. 
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Рекомендации для каждого ПК индивидуальны.  

Для установки корневого сертификата необходимо обратить внимание, чтоб была 

установлена галочка на пункте "Установка сертификатов УЦ". 

• нажать кнопку «Начать настройку». 

После окончания процесса необходимо перезапустить браузер. 
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2. Регистрация на Веб-портале/ЭТП (Аккредитация на ЭТП) 

2.1. Аккредитация резидентов Республики Беларусь 

Резиденты Республики Беларусь имеют техническую возможность пройти регистрацию 

в ЕИС, используя функционал ЭТП.  

 

Для этого необходимо пройти по ссылке https://44.tektorg.ru/authentication/register и 

пошагово заполнить данные об организации, прикладывая документы. 

После заполнения всех обязательных полей и подписания формы электронной 

подписью, Вам придет письмо для подтверждения адреса электронной почты.  

https://44.tektorg.ru/authentication/register
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После подтверждение email заявка на регистрацию иностранного лица направляется на 

рассмотрение оператору электронной торговой площадке (далее ЭТП). 

По факту положительного рассмотрения Вашей заявки оператор ЭТП направляет 

сведения о регистрации Вас в качестве участника в ЕИС для последующего включения 

информации о Вас в Единый реестр участников закупок (ЕРУЗ). 

 

2.2. Подтверждение личности участника закупки Республики Беларусь 

Если иностранное лицо подавало заявление на регистрацию в ЕИС через другую ЭТП, то 

на ЭТП АО «ТЭК-Торг» повторно проходить регистрацию не требуется. Необходимо 

подтвердить свою личность и получить логин и пароль для входа в ЭТП. 

Для этого необходимо пройти по ссылке https://44.tektorg.ru/authentication/shortregister и 

пошагово заполнить данные о пользователе, прикладывая документы.  

После заполнения всех обязательных полей и подписания формы электронной 

подписью, заявка на подтверждение личности направляется на рассмотрение оператору 

ЭТП. 

По факту положительного рассмотрения Вашей заявки Вам придет письмо для 

подтверждения адреса электронной почты.  

После получения подтверждения на email Вы сможете начать работу на ЭТП. 

 

https://44.tektorg.ru/authentication/shortregister
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2.3. Аккредитация участников стран Евразийского экономического союза: 

Армения, Казахстан, Кыргызстан. 

Для получения возможности участия в торгах на поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для государственных и муниципальных Заказчиков в соответствии со ст. 

24.2 Закона № 44-ФЗ Участник закупок должен пройти процедуру регистрации в единой 

информационной системе (далее ЕИС) www.zakupki.gov.ru от лица аккредитованного 

филиала или представительства иностранного юридического лица, зарегистрированного в 

Российской Федерации. 

Оператор ЭТП не позднее рабочего дня, следующего после дня регистрации участника 

закупки в ЕИС, осуществляет аккредитацию такого участника на ЭТП. Аккредитация 

бессрочная. 

На площадке автоматически формируется Личный кабинет, в котором сведения об 

организации полностью соответствуют данным, указанным в ЕИС. Участник закупки, 

зарегистрированный в ЕИС и аккредитованный на электронной площадке, вправе 

участвовать во всех электронных процедурах, проводимых на электронной площадке. 

 

2.4. Загрузка сертификата ЭП в Личный кабинет 

Для загрузки сертификата электронной подписи необходимо: 

1) в Личном кабинете нажать на ФИО пользователя в верхнем правом углу. 

 

2) В открывшейся форме нажать на кнопку «Загрузить новую ЭП». 

 

3) Выбрать сертификат ЭП и нажать на «Подписать». 

  

http://www.zakupki.gov.ru/
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3. Подача заявок на участие 

3.1. Подача предложения в конкурсе 

Для подачи заявки на участие в закупочной процедуре необходимо: 

1) Войти в Личный кабинет ЭТП; 

2) В разделе «Процедуры» подменю «Актуальные» совершите поиск по номеру 

процедуры. 

Если активирована кнопка «Мои заявки», то необходимо нажать на нее, чтобы 

фильтрация для процедур не была применима. При нажатии на кнопку «Мои заявки» на 

форме поиска процедур отображаются только те закупочные процедуры, в которые 

Участник подал заявку; 

3) В столбце Операции нажать на гиперссылку «Подать заявку на участие». 

 

4) Для участия в открытом конкурсе в электронной форме Поставщик подает как 

первую, так и вторую части заявки.  

Однако, если в извещение установлено, что открытый конкурс в электронной форме 

проводится в соответствии с ч. 19 ст. 48 Закона №44-ФЗ, то для участия в таком типе 

открытого конкурса подается единая заявка (без разделения на первую и вторую части). 
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5) По факту заполнения всех полей, внизу формы нажимаете «Подписать и направить». 

Помимо документов и цены по заявке на участие необходимо заполнить блок 

«Реквизиты счета участника закупки», если в извещении:  

а) установлено требование казначейского и/или банковского сопровождении контракта 

по всем заказчикам, то реквизиты блока необязательны для заполнения - отображается 

подсказка по установленному сопровождению;  

б) отсутствуют требования по казначейскому и/или банковскому сопровождению, то 

реквизиты блока обязательны для заполнения, за исключением полей «Лицевой счет» и 

«Адрес банка / расчетной организации», и автоматически заполняются на основании 

сведений о платежных реквизитах Участника из личного кабинета организации. 
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Этап «Подача окончательных предложений» предусмотрен только для открытого 

конкурса в электронной форме, который не соответствует ч.19 ст.48 44-ФЗ. 

Участник может подать только одно окончательное предложение о цене контракта. 

Отозвать такое предложение нельзя. 

Подача составляет один час, дата начала проведения такой процедуры устанавливается в 

извещении об осуществлении закупки, а время начала устанавливается оператором 

электронной площадки в соответствии со временем, действующим в часовой зоне по 

месту нахождения заказчика. 

Необходимо в Личном кабинете найти процедуру в статусе «Подача ЦП» и в столбце 

операции нажать на гиперссылку «Подать предложение». 

 

Откроется форма для заполнения окончательного ценового предложения, после 

оформления которой необходимо нажать на «Подписать и направить ЦП». 

 



22 
 

По закупкам лекарственных препаратов с активированным признаком «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг», разрешается подавать 

окончательное ценовое предложение, содержащее до 11 знаков после запятой. 

 

3.2. Подача предложения в электронном аукционе 

 

Для подачи заявки на участие в закупочной процедуре необходимо: 

4) Войти в Личный кабинет ЭТП; 

5) В разделе «Процедуры» подменю «Актуальные» совершите поиск по номеру 

процедуры. 

Если активирована кнопка «Мои заявки», то необходимо нажать на нее, чтобы 

фильтрация для процедур не была применима. При нажатии на кнопку «Мои заявки» на 

форме поиска процедур отображаются только те закупочные процедуры, в которые 

Участник подал заявку; 

6) В столбце Операции нажать на гиперссылку «Подать заявку на участие». 

 

7) Заполните форму, загружая документы и информацию, затребованные Заказчиком. 

Для участия в электронном аукционе подается единая заявка (без разделения на первую и 

вторую части). 

Помимо документов и цены по заявке на участие необходимо заполнить блок 

«Реквизиты счета участника закупки», если в извещении:  

а) установлено требование казначейского и/или банковского сопровождении контракта 

по всем заказчикам, то реквизиты блока необязательны для заполнения - отображается 

подсказка по установленному сопровождению;  

б) отсутствуют требования по казначейскому и/или банковскому сопровождению, то 

реквизиты блока обязательны для заполнения, за исключением полей «Лицевой счет» и 

«Адрес банка / расчетной организации», и автоматически заполняются на основании 

сведений о платежных реквизитах Участника из личного кабинета организации. 
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8) По факту заполнения всех полей, внизу формы нажимаете «Подписать и 

направить». 

 

3.3. Подача предложения в закупке у единственного поставщика 

 

Для участия в закупках товара у единственного поставщика на сумму, не превышающую 

пяти миллионов рублей, может осуществляться в электронной форме с использованием 

электронной площадки. Годовой объем закупок, осуществляемых в таком порядке, не 

должен превышать сто миллионов рублей, в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона № 

44-ФЗ, предусматривается размещение только товара. 

Для подготовки и размещения ПП внутри Личного кабинета Участника пройдите в 

раздел «Заявки и предложение» - «Предварительное предложение»: 

 
Чтобы добавить товар нажмите на кнопку Новый товар. 
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В открывшейся форме нажмите кнопку «выбрать КТРУ» и совершите поиск товара, 

после нажмите кнопку «Выбрать». 

 

После выбора товара необходимо заполнить сведения по вкладкам: 

- «Характеристика товара»;  

- «Основные сведения»;  

- «Условия поставки»;  

- «Информация поставщика».  

Во вкладке «Информация поставщика» необходимо заполнить блок «Реквизиты счета 

участника закупки», если в извещении:  

а) установлено требование казначейского и/или банковского сопровождении контракта 

по всем заказчикам, то реквизиты блока необязательны для заполнения - отображается 

подсказка по установленному сопровождению;  

б) отсутствуют требования по казначейскому и/или банковскому сопровождению, то 

реквизиты блока обязательны для заполнения, за исключением полей «Лицевой счет» и 

«Адрес банка / расчетной организации», и автоматически заполняются на основании 

сведений о платежных реквизитах Участника из личного кабинета организации. 
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Заполните все обязательные поля и нажмите кнопку «Сохранить».  

После заполнения Вам необходимо разместить Ваши предварительные предложения 

нажав на кнопку «Разместить». Максимальный срок размещения 1 месяц.  

 
 

 

3.4. Подача предложения в запрос котировок 

Для подачи заявки на участие в закупочной процедуре необходимо: 

1) Войти в Личный кабинет ЭТП; 

2) В разделе «Процедуры» подменю «Актуальные» совершите поиск по номеру 

процедуры. 

Если активирована кнопка «Мои заявки», то необходимо нажать на нее, чтобы 

фильтрация для процедур не была применима. При нажатии на кнопку «Мои заявки» на 

форме поиска процедур отображаются только те закупочные процедуры, в которые 

Участник подал заявку; 
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3) В столбце Операции нажать на гиперссылку «Подать заявку на участие».

 
4) Заполните форму, загружая документы и информацию, затребованные Заказчиком. 

Для участия в запросе котировок подается единая заявка (без разделения на первую и 

вторую части). 

5) По факту заполнения всех полей, внизу формы нажимаете «Подписать и 

направить». 

Победителем запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее 

низкую цену контракта и соответствующий требованиям, установленным в извещении о 

проведении запроса котировок в электронной форме. 

Помимо документов и цены по заявке на участие необходимо заполнить блок 

«Реквизиты счета участника закупки», если в извещении:  

 а) установлено требование казначейского и/или банковского сопровождении контракта по 

всем заказчикам, то реквизиты блока необязательны для заполнения - отображается 

подсказка по установленному сопровождению;  

 б) отсутствуют требования по казначейскому и/или банковскому сопровождению, то 

реквизиты блока обязательны для заполнения, за исключением полей «Лицевой счет» и 

«Адрес банка / расчетной организации», и автоматически заполняются на основании 

сведений о платежных реквизитах Участника из личного кабинета организации. 

 

 

3.5. Запросы на разъяснения 

3.5.1. Подача запроса на разъяснение положений документации: 

В случае возникновения вопросов касательно информации/документов, указанных в 

Извещении о проведении закупки, Участник вправе направить Организатору запрос на 

разъяснение положений извещения об осуществлении закупки при проведении 

электронного конкурса и электронного аукциона. 

Чтобы подать запрос на разъяснение положений документации необходимо:  

1) найти процедуру, находящуюся в статусе «Прием заявок на участие»;  



27 
 

2) в столбце «Операции» нажать на гиперссылку «Подать запрос на разъяснение 

положений документации»; 

 
3) Заполнить форму и подписать электронной подписью. 

 

 

В соответствии с ч. 5 ст. 42 44-ФЗ установлены следующие требования: 

1) Запрос можно направить только по электронным конкурсам и по электронным 

аукционам;  

2) Срок подачи запроса - не позднее чем за три дня до окончания срока подачи заявок на 

участие в закупке;  

3) Участник может подать не более чем три запроса; 

4) Запрос направляется заказчику через ЕИС; 

5) Не позднее двух дней со дня, следующего за днем поступления заказчику запроса о 

даче разъяснения положений извещения об осуществлении закупки, заказчик формирует в 
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ЕИС разъяснение положений извещения об осуществлении закупки с указанием предмета 

запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил такой запрос.  

 Разъяснения Заказчика доступны для просмотра на сайте ЕИС, а также на ЭТП внутри 

Извещения о проведении процедуры в разделе «Документация процедуры – Разъяснения 

положений аукционной документации». 

 

 

3.5.2. Подача запроса на разъяснение результатов 

 

Участник закупки имеет возможность направить запрос на разъяснение итогового 

протокола проведения любой конкурентной закупки способами:  

а) Электронного аукциона в электронной форме;  

б) Открытого конкурса в электронной форме;  

в) Запроса котировок в электронной форме.  

Чтобы подать запрос на разъяснение положений документации необходимо:  

1) Найти процедуру на ЭТП;  

2) В столбце «Операции» нажать на гиперссылку «Подать запрос на разъяснение 

результатов закупки»; 



29 
 

 
3) Заполнить форму и подписать электронной подписью. 

 

Разъяснение результатов электронного конкурса будет опубликовано на странице 

просмотра извещения в разделе «Разъяснение результатов закупки». 

 
 

3.5.3. Запрос на разъяснение хода торгов 

При подаче запроса в закупке, реализуемой способом «Электронный аукцион» и 

опубликованной после 01.01.2022 г., участник закупки вправе выбрать какой запрос и к 

кому подать:  

1. Подать запрос организатору на разъяснение итогового протокола – не более 1 запроса 

заказчику в отношении одной закупки (ч.18 ст.48 44-ФЗ);  
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2. Подать запрос оператору на разъяснение хода торгов – ответ оператор предоставит в 

течение 2 рабочих дней. 

 

3.6. Отзыв / изменение заявки на участие 

 

Для внесения изменений в поданную заявку на участие в аукционе или отзыва заявки 

нажмите на гиперссылку «Изменить/отозвать заявку» на странице «Процедуры» в строке, 

соответствующей выбранному аукциону. 

 

В открывшейся форме Участник может отозвать прежнюю заявку и направить новую с 

внесенными изменениями, либо просто отозвать заявку на участие в закупке. 
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Все действия необходимо подтвердить подписанием ЭП. 

На стадии заключения контракта отзыв заявки возможен при условии, что:  

- заявка Участника заняла 4-е место или более;  

- протокол подведения итогов опубликован в ЕИС;  

- отсутствует проект контракта для данного Участника.  

 

3.7. Тарифные планы 

В секции «Государственные закупки» предусмотрены следующие тарифные планы: 

1) Для поставщиков. Плата с лица, с которым заключается контракт по результатам 

проведения электронной процедуры, в том числе с лица, указанного в ч. 13 ст. 83.2. 

ФЗ №44. 

1 % от НМЦ контракта, но не более 5 000 руб. (без учета НДС), вносится только по 

факту победы, заранее данную сумму вносить не требуется. 

2) Для поставщиков МСП и СОНКО. Плата с лица, с которым заключается контракт 

по результатам проведения электронной процедуры в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 30 

ФЗ №44*, в том числе с лица, указанного в ч. 13 ст. 83.2. ФЗ №44. 

1 % от НМЦ контракта, но не более 2 000 руб. (с учетом НДС), вносится только по 

факту победы, заранее данную сумму вносить не требуется. 

*к электронным процедурам в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 30 Федерального закона от 

05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» относятся: электронные 

процедуры, в которых участниками закупок являются только субъекты малого 

предпринимательства (МСП), социально ориентированные некоммерческие организации 

(СОНКО), а также по которым начальная (максимальная) цена контракта не превышает 20 

миллионов рублей. 

**В случае уклонения победителя электронной процедуры от заключения контракта 

контракт заключается с иным лицом, плата с которого не взимается. 
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3.8. Оплата за победу в процедурах 

Информация об имеющихся неоплаченных задолженностях по комиссии за победу в 

процедурах отображается для Участника при входе в Личный кабинет. 

Если данное окно была закрыто, то для повторного открытия необходимо пройти в 

раздел «Финансы» – «Оплаты за победу в процедурах». 

В данном окне пользователь может выбрать предпочтительный способ оплаты услуг 

оператора:  

• Специальный счет;  

• Выгрузить счет для оплаты комиссии по реквизитам. 

 

Если выбран способ «Специальный счет», то необходимо в данном окне выбрать из 

выпадающего списка специальный счет, указать банк, затем нажать на кнопку 

«Оплатить». 
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Если Вы желаете оплатить комиссию по банковским реквизитам, то необходимо в 

данном окне нажать на кнопку «Выгрузить счет на оплату». На Ваш компьютер будет 

скачен счет, в котором будут отражены банковские реквизиты ЭТП АО «ТЭК-Торг», а 

также назначение платежа с номером закупки, в которой Вы были признаны победителем. 
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Если задолженность по оплате услуг Оператора ЭТП не будет погашена в течение двух 

рабочих дней со дня возникновения задолженности, то Системой будет автоматически 

сформирован запрос по оплате услуги на один из актуальных специальных счетов 

участника закупки.  

При этом исключаются специальные счета, которые выбраны в качестве обеспечения 

заявки по процедурам в статусе «Прием заявок на участие». 

Зачисление денежных средств от юридических лиц происходит на следующий рабочий 

после проведения платежа банком. Зачисление от физических лиц может занимать до трех 

рабочих дней. 

4. Требование к заявке на участие 

 

Для ознакомления с требованиями Организатора процедуры Участнику необходимо 

ознакомиться с Извещением о проведении процедуры. 

Для подачи заявки на участие в закупочной процедуре необходимо: 

1) Войти в Личный кабинет ЭТП; 

2) В разделе «Процедуры» подменю «Актуальные» совершите поиск по номеру 

процедуры. 

Если активирована кнопка «Мои заявки», то необходимо нажать на нее, чтобы 

фильтрация для процедур не была применима. При нажатии на кнопку «Мои заявки» на 

форме поиска процедур отображаются только те закупочные процедуры, в которые 

Участник подал заявку; 

3) В столбце Операции нажать на гиперссылку «Извещение». 
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5. Требование к обеспечению заявок 

 

Если при публикации процедуры Заказчиком было установлено требование к 

обеспечению заявки на участие, то в заявке на участие будет присутствовать 

обязательный для заполнения блок «Обеспечение заявки». 

Участник указывает способ внесения обеспечения заявки: 

- Специальный счет; 

- Независимая гарантия; 

- Внесение денежных средств на счет заказчика (доступно только для белорусских 

участников). 

 

При выборе способа «Специальный счет» по указанному Участником спец. счету в 

момент подачи заявки на участие будет направлен запрос в банк на блокировку средств. В 

случае отказа банка заявка Участника будет автоматически отклонена от участия в 

закупке. 

Открыть специальный счет можно оставив заявку на сайте 

https://www.tektorg.ru/service/special-account 

 

При выборе способа «Независимая гарантия» на ЭТП будет автоматически загружена 

информация о реестровом номере независимой гарантии, полученная из ЕИС. 

Для получения независимой гарантии Вы можете оставить заявку на сайте 

https://fin.tektorg.ru/bg 

Если при формировании заявки было выбрано более одной независимой гарантии, то 

https://www.tektorg.ru/service/special-account
https://fin.tektorg.ru/bg
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будет проведена дополнительная проверка на условие: сумма в независимой гарантии 

должна быть равна (или больше) сумме обеспечений заявок по таким заказчикам. 

Проверка осуществляется по ИКЗ. Если в извещении не указан ИКЗ, то проверка 

проводится по общей сумме обеспечения заявки. 

 
При выборе способа «Внесение денежных средств на счет заказчика» Участник (резидент 

Республики Беларусь) прикладывает документ(-ы), подтверждающий(-ие) внесение 

денежных средств на счет, указанный заказчиком в извещении об осуществлении закупки. 
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6. Требование к участнику 

 

Для просмотра полного списка требований заказчика внутри Извещения перейдите в 

блок «Ограничения, запреты, преимущества, требования к участникам». При 

необходимости раскройте список требований. 
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7. Требование к подписанию ставки в торгах 

 

Торги по электронному аукциону (ЭА) начинаются на ЭТП через 2 (два) часа после 

окончания приема заявок по процедуре. Общее время проведения ЭА – не более 5 часов. 

Участнику необходимо в Личном кабинете найти процедуру в статусе «Подача ЦП» и в 

столбце операции нажать на гиперссылку «Торги». 

 

В открывшейся форме участнику необходимо заполнить строку «Ваше предложение», 

затем нажать на «Подать предложение». 

Электронный аукцион проводится путём снижения НМЦК на «шаг аукциона», который 

составляет от 0,5 до 5% начальной (максимальной) цены контракта. 

Для закупок способом «Электронный аукцион» установлены следующие требования: 

− время приема ценовых предложений составляет четыре минуты от начала проведения 

аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также четыре 

минуты после поступления последнего предложения о цене контракта; 

− если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене 

контракта не поступило, аукцион автоматически завершается.

 

Допущенный к участию в электронном аукционе Участник также может подать 

предложение о цене контракта вне ограничений «шага аукциона» при условии 

соблюдения следующих требований:  

- нельзя подавать предложение о цене контракта, равное предложению или большее чем 
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предложение о цене контракта, которое поданы таким Участником электронного аукциона 

ранее, а также предложение о цене контракта, равное нулю;  

- нельзя подавать предложение о цене контракта ниже, чем текущее минимальное 

предложение о цене контракта, сниженное в пределах «шага аукциона»;  

- нельзя подавать предложение о цене контракта ниже, чем текущее минимальное 

предложение о цене контракта, если такое предложение о цене контракта подано этим же 

Участником электронного аукциона.  

Однако, при подаче ЦП, не попадающего в «шаг аукциона», хотя торги аукциона и будут 

продолжаться, но не произойдет обнуление счетчика для отсчета «новых» четырёх минут 

для подачи ЦП. 

 

После истечения времени приема, с учетом продлений, если такие были, или прошествии 

5 часов, наступает 10 (десяти) минутный период доподачи, в котором участник может 

подать только 1 (одно) ценовое предложение. 

Однако, на доподаче не допускается подача ЦП, равного своему предыдущему ценовому 

предложению, нулю или ниже цены победителя аукциона. 
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8. Подписание договора/контракта 

 

8.1. Подписание контракта Участником 

После размещение проекта договора Заказчиком, Победитель подписывает контракт. 

Для этого необходимо: 

1) Войти в Личном кабинете в раздел «Контракты»; 

2) Найти по номеру процедуры контракт и нажать на гиперссылку статуса «Подписание 

контракта победителем». 

 

3) В открывшейся форме указать информацию об обеспечении исполнении контракта 

(подробнее в пункте 9); 

4) При необходимости укажите информацию, подтверждающую добросовестность – 3 

номера реестровой записи государственного или муниципального контракта, 

заключенные с заказчиками, в течение 3 лет без применения к такому участнику неустоек 

(штрафов, пеней). При этом цена одного из таких контрактов должна составлять не менее 

чем 20 (двадцать) процентов НМЦ контракта, указанной в извещении об осуществлении 

закупки и документации о закупке. После добавления номеров реестровых записей 

контрактов обязательно нажмите на «Сохранить информацию». 

 

5) Заполнение блока «Обоснование предлагаемой цены» обязательно, если, процедура 

опубликована Организатором с указанием, что предметом контракта является поставка 

товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения в случаях, указанных в ч. 9 ст. 

37 Закона № 44-ФЗ, а также, если цена контракта Победителя снижена на 25% и более от 

начальной (максимальной) цены контракта. После загрузки файла обязательно нажмите на 

«Подписать файлы». 
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6) После указания всей информации в карточку контракта необходимо нажать на 

«Подписать последний актуальный проект контракта». 

 

7) Откроется окно предупреждения. Нажмите кнопку Подписать. 

 

Участник обязан подписать проект контракта в следующие сроки: 

1) электронный аукцион в электронной форме и открытый конкурс в электронной 

форме: 

a) в течение 5 рабочих дней после публикации проекта контракта; 

2) запрос котировок в электронной форме: 

a) в течение 1 рабочего дня от даты публикации проекта контракта заказчиком 

при заключении контракта с победителем закупки; 

b) в течение 1 рабочего дня от даты публикации проекта контракта заказчиком 

при заключении контракта со вторым или последующими участниками; 

3) закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 

12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ: 

a) в течение 1 рабочего дня от даты публикации проекта контракта заказчиком 

при заключении контракта с победителем закупки; 

b) в течение 1 рабочего дня от даты публикации проекта контракта заказчиком 

при заключении контракта со вторым или последующими участниками. 

Если победитель ранее разместил Протокол разногласий, то доработанный проект 

контракта необходимо подписать в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 

этого документа. 

 

8.2. Размещение протокола разногласий 

 

При наличии разногласий по проекту размещенного контракта Участник имеет 

возможность разместить Протокол разногласий (кроме контракта, заключаемого по 

результатам проведенного Запроса котировок). 

Участнику необходимо войти в раздел «Контракты», найти по номеру процедуры 

контракт и нажать на гиперссылку статуса «Подписание контракта победителем». 
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На форме нажмите кнопку «Разместить новый протокол разногласий», загрузите файл 

через «Обзор», при необходимости укажите основание для формирования протокола и 

нажмите «Загрузить файл». 

 

Разместить протокол разногласий можно только 1 раз. 
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9. Требование к обеспечению договора 

 

Если при публикации процедуры Заказчиком было установлено требование к 

обеспечению исполнения контракта, то участник должен в карточке контракта указать как 

будет представлено обеспечение исполнения контракта: 

1) платежное поручение – при указании чек-бокса необходимо загрузить файл 

платежного поручения и подписать его (после загрузки файла обязательно нажмите на 

«Подписать платежное поручение»); 

 

2) независимая гарантия - при указании чек-бокса необходимо загрузить файл гарантии и 

подписать его (после загрузки файла обязательно нажмите на «Подписать независимую 

гарантию»). 

Для получения независимой гарантии Вы можете оставить заявку на сайте 

https://fin.tektorg.ru/bg 

https://fin.tektorg.ru/bg


45 
 

 

Предоставление обеспечения исполнения контракта согласно ч.8 ст. 96 закона 44-ФЗ не 

требуется в случае:  

1) заключения контракта с участником закупки, который является казенным   

учреждением;  

2) осуществления закупки услуги по предоставлению кредита;  

3) заключения бюджетным учреждением, государственным, муниципальным   

унитарными предприятиями контракта, предметом которого является выдача 

независимой гарантии. 

Если закупка проводиться в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 30 закона №44-ФЗ (электронные 

процедуры, в которых участниками закупок являются только субъекты малого 

предпринимательства (МСП), социально ориентированные некоммерческие организации 

(СОНКО), а также по которым начальная (максимальная) цена контракта не превышает 20 

миллионов рублей.), то победитель освобождается от предоставления обеспечения 

исполнения контракта на основании ч.8.1 ст.96 и указывает информацию о 3 номерах 

реестровых записей государственных или муниципальных контрактов, заключенные с 

заказчиками, в течение 3 лет без применения к такому участнику неустоек (штрафов, 

пеней). При этом сумма цен таких контрактов должна составлять НМЦ контракта, 

указанной в извещении.  

После добавления номеров реестровых записей контрактов обязательно нажмите на 

«Сохранить информацию». 
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10. Подписание доп. соглашения 

 

По контрактам в статусе «Контракт заключен» у Заказчика есть возможность направить 

Победителю дополнительное соглашение для подписания. 

Победитель получает соответствующие уведомление и в Личном кабинете в разделе 

«Контракты» внутри карточки заключенного контракта появляется возможность 

подписать дополнительное соглашение. 

 


